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I. A Beszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hatdlya:

1. A szabalyzat célja, hogy a Buda-Hold Kft. (tovabbiakban Tarsasdg) részére meghatarozza
mindazon eljarasi rendeket, szabalyokat, folyamatokat, melyet a Tdrsasig beszerzései soran
koteles alkalmazni.

2. A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a Téarsasag a beszerzéseire rendelkezésre allo
pénziigyi forrasainak, valamint a Tulajdonos Onkormaényzat altal a kéltségvetésbdl biztositott
pénzeszkozok, tdmogatasok felhasznalasa atlathaté és ellendrizheté legyen, valamint a
szabalyzatban rogzitett esetekben megvalosuljon a tisztességes verseny biztositdsa. A szabalyzat
ennek megfeleléen egységes eljarasi és dontéshozatali rendet alakit ki.

3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg minden olyan munkavallalojara, aki a
beszerzési eljarasok el6készitésében, lebonyolitasaban, ellendrzésében felelésen részt vesz, illetve
minden a tarsasig dltal megbizott munkatarsra, akik a Tarsasag telephelyein személyesen intézi az
tizemeltetés ligymenetét.

4. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az alabbi a Kozbeszerzési torvényben (Kbt.) részletezett
alabbi beszerzésekre:

- épitési beruhazas,
- arubeszerzés,
- szolgéaltatids megrendelése.

5. A szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:

- az élet- és balesetveszély elharitasara iranyul6 stirgds beszerzésekre,

- a folyamatos iizemeltetéshez sziikséges siirgds beszerzésekre (pl. fiités leallas esetén javitas
megrendelése),

- a napi lizemeltetéshez sziikséges, csekély értéki beszerzésekre (irodaszer, pipere, reprezentacio),
- jogi tanéacsadas,

- koényvvizsgalat,

- stirg6s informatikai feladatok,

- szakértdi tevékenység,

- el6ad6 muivészeti szolgaltatas (pl. koztertileti rendezvények sordn).

Ezen beszerzéseknél a Tarsasag torekszik a takarékossagra.

6. A Tarsasag beszerzései soran tovabbra is elkételezetten figyelembe veszi a kérnyezetvédelem és
fenntarthatosag elveit.

II. A beszerzések fajtai, értékhatarok, felelos, dokumentumek:

- csekély értékii beszerzés (netto 100.000,-Ft alatti beszerzés, targyi hatalyon kiviili kategoria):
Csekély értékii beszerzés abban az esetben alkalmazhato, ha a beszerzés nettd értéke legfeljebb
100.000 Ft. Csekély értékii beszerzés esetén papir alapt levél, de legalabb e-mailes levélvaltas
sziikséges, azonban a Pénzkezelési Szabalyzat szabalyait - a kifizetés teljesitésére (érvényesites,
utalvanyozas) €s nyilvantartasara vonatkozo szabdlyokat - ugyanugy alkalmazni kell. Ennél a
beszerzésnél legaldbb egy arajanlat bekérése sziikséges, Targyi eszkoz vasarlasa esetén az ajanlat
gyijtés torténhet egyszerli webshopos megtekintéssel, 6sszehasonlitassal, kivéve a targyi hatalyon
kiviili kategoridkat.
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egyszeriisitett beszerzés netté 100.000,-Ft és netto 300.000,-Ft kozotti beszerzéseknél
alkalmazando, legalabb 1 ajanlat bekérése sziikséges. Targyi eszkoz vasarlasa esetén az ajanlat
gyljtés torténhet egyszerii webshopos megtekintéssel, 6sszehasonlitdssal.
- altalanos beszerzés: netto 300.000,-Ft feletti beszerzés esetén alkalmazandé eljaras, épitési
beruhdzas esetén nett6 10 MFt, arubeszerzés és szolgaltatds megrendelés esetén netté 5 Mft
értékhatérig torténd beszerzés, legalabb 3 ajanlat bekérése sziikséges.
- nagyértékii beszerzés: épitési beruhazas esetén netté 10 Mft feletti, arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés esetén netté 5 MFt feletti beszerzés. Legalabb S ajanlat bekérése sziikséges.

A beszerzések elokészitése

1. Az adott beszerzési igényeket, adatokat a Tarsasag dolgozodi gy(jtik és allitjak ossze.
2. A beszerzési feladatok megvalodsitasat megkezdeni csak ligyvezetéi jovahagyast kovetden lehet.
3. A meghatarozott beszerzési - épitési beruhazas (beruhazas, feltjitas), arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés - tevékenység (a tovabbiakban egytitt: beszerzés) magéban foglalja a beszerzés
e miszaki és koltségvetési elokészitését,
e jOvahagyasi €s engedélyezési eljarasait,
e a jotallasi és szavatossagi kotelezettségek lezarasaig, illetbleg az ezekbdl eredd
igényjogosultsdg érvényesitését.

4. A beszerzés elokészitése magaban foglalja a tervezd, lebonyolitd, szolgéltato, illetleg a szallito
vagy a kivitelezd kivélasztasat. Az elbéirdnyzott beszerzés palyazat vagy kozvetlen megrendelés
alapjan torténhet a Tarsasag ligyvezetdjének dontése alapjan.

5. A beszerzési eljarasaiban a BUDA-HOLD Kft tigyvezetdje, mint Déntéshozo jar el.

6./ A beszerzési eljarasokban keletkezett dokumentumokat a kozponti iktatiasban kell
nyilvantartasba venni. Minden beszerzést/megrendelést a folyamat megkezdésétél a végéig
dokumentalni kell. A dokumentumok megérzési ideje az eljaras soran érkezé szamla kotelez6
megtartasi idejével azonos (2000. évi C. torvény a szamvitelrél).

7./ A Tarsasag beszerzési eljardsai sordn kételes figyelembe venni a Térsasag egyéb szabdlyzatait (pl.

érickelési, pénzkezelési szabalyzat, kozzétételi szabalyzat), illetve egyéb jogszabalyokat (pl. Info tv.,
szerz8do6 partner tajékoztatasa adott értékhatar feletti k6zzétételrol).

A beszerzések sszegzése

| Beszerzés | Ertékhatar Beszerzés |Ajz’mlatok Eljarast Eljarast ‘ Eljarast
fajtai : dokumentumai szam lebonyolito ellen6rzo | jovahagyo/
' (kizarélagosan lutalvanyozé
irasos formatum) * |
Csekély |Nett(') 100.000,- | Szamla, egyéb s Az adott Miiszaki I Ugyvezet
értekii Ft-ig pénziigyi bizonylat részlegen ! vezetd/
beszerzés | dolgozo lgyvezetd
Egyszerii |Nett6 300.000,- | Ajanlatkérés, l Miiszaki Miiszaki | Ugyvezetd
| beszerzés | Ft-ig megrendelés, vezetd/ligyvezetd | vezetd/
Iszamla, egyéb /az adott iigyvezetd
| pénziigyi bizonylat, részlegen
| teljesités igazolas, dolgozo
\ ‘ netté 200.000,-Ft
felett szerzddés
| | megkotése kotelezd!
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Altalanos
beszerzés

Nagyértékit
beszerzés

Epitési beruhazas
esetén netto 10
MFt, arubeszerzés
és szolgaltatas
megrendelés
esetén netto 5
MFt-ig

Beszerzési

Ajanlatkérés, 3

megrendelés,
szerzddés (nettod
300.001,-Ft-ot
meghalado beszerzés
esetén), szamla,
egyéb pénziigyi
bizonylat,

teljesités igazolas/
atadas-atvételi
jegyzdkonyyv,
jotallasi, garancialis
feljegyzések, egyéb
miiszaki
dokumentécio.
Amennyiben az |
Ugyvezet6 dontése

|alapjan

épfiiési beruhazas |

esetén netto 10

| Mft feletti,
arubeszerzés, !
‘ szolgaltatas
megrendelés |
|esetén nettd 5

MFt feletti

| beszerzés

palyaztatasra keriil
sor, palyazati
dokumentaciok.**

wh

Ajanlatkérés,
megrendelés,
szerz6dés, szamla,
egyéb pénziigyi
bizonylat,

teljesités igazolas/
atadas-atvételi
jegyzdkonyy,
jotallasi, garancialis
feljegyzések, egyéb
miiszaki
dokumentécio.
Amennyiben az
Ugyvezetd dontése
alapjan
palyaztatasra keriil
sor, palyazati
dokumentaciok.**

**Palyaztatas esetén a dokumentacio all:
- palyézati kiiras és/vagy ajanlatkérési dokumentacio,

- ajanlat,

- bontasi jegyzokonyv,

- hianypotiasi jegyzOkonyv,
-hidnypétlasi dokumentacid,
- eredményhirdetési jegyzékonyv,

- szerz6dés,

szabalyzat

| Miiszaki Ugyvezetd

lvezetd/ligyvezetd

Miiszaki vezetd/ | Ugyvezets
Ugyvezetd

- egyéb tajékoztatd levelek, miiszaki dokumentaciok.

II1. Kozvetlen ajanlatkérés, egyszerii megrendelés

SZAB/18./2021.

Ugyvezetd

Ugyvezetd/
netté 200 Mft
| feletti
| beszerzés
|esetén a
[ beszerzést a
Tulajdonos
jovahagyasa-
val lehet
megkezdeni,
valamint az
eljarast a
Tulajdonos
ellenérzi.

* aja_'mlatkérés, megrendelés €s szdmla esetén pé{pir_aTap_ﬁ és elektronikus formatum is elfogadott.

1. A versenyeztetési eljarasban legalabb harom Gsszehasonlithato, cégszerlien alairt ajanlat bekérése
kotelezd, amely visszaérkezése elektronikus uton is megfeleld. Az ajanlatkérést egyidoben kell
megkiildeni a felkért ajanlattevoknek. Az ajanlattételre felhivandoé gazdasagi szereploket lehetdség
szerint az ajanlatkérd székhelye (telephelye), vagy a szerzédés targyat képezd szolgéltatas,
arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok koziil kell kivalasztani. Az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplOket
lehetdség szerint véltoztatni sziikséges.
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2. Az ajanlatkérésnek kiillonosen az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefonszamat, képviseletre jogosult megjelslését. az ajanlatkérd
kapcsolattarto)at.

b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait, mennyiségét,

¢) a szerz6dés meghatarozasat,

d) a szerz6dés 1d6tartamat vagy a teljesités hataridejét,

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, hataridejét,

f) a szerzddési biztositékok megjelslését (adott esetben),

g) az ajanlatok értékelési szempontjat,

h) az ajanlati kotottség idejét,

1) az ajanlat benyujtasanak modjat,

J) az ajanlattételre nyitva all6 hataridét, amig a felhivas visszavonhaté (Ptk. 6:74 § (3) bek.), k) az
ajanlat benyujtasanak cimét,

1) az ajanlatok beadasanak, bontasanak idejét és helyét,

m) annak k6zlését, hogy az ajanlattételi felhivas nem jar szerzédéskotési kotelezettséggel az
ajanlatkérd szamara (Ptk. 6:74 § (2) bek.) és hogy a déntéshozé eredménytelenné nyilvéanithatja az
eljarast,

n) a hianypotlas lehetdségét vagy annak kizarasat,

o) ajanlati lapot,

p) amennyiben relevans, a miszaki leirast.

3. A beérkezett ajanlatok bontasarol (amennyiben zart boritékban kértiik), valamint biralataréi és a
dontési javaslatrol jegyzokonyvet kell késziteni.

4. Az eljaras eredményérdl az ajanlattevoket értesiteni kell, és a szerzédést a legkedvezObb ajanlatot
tevével meg kell kétni, amennyiben a szerz6déskotés feltételel fennallnak.

IV. A palyaztatas rendje
1. A Tarsasag kozbeszerzési palyazatokat nem indit.

2. Az eljarasban a Tarsasag koteles egyidejlileg legalabb 6t (amennyiben az Ugyvezetd dontése alapjan
altalanos beszerzésnél pélyazat keriil kiirasra, harom), indokolt esetben kevesebb palyazdnak irasbeli
palyazati fethivast, illetve miiszaki dokumentaciot elektronikus uton kiildeni.

3. A palyazati felhivasnak legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

e a palyaztato nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat, valamint e-mail cimét,

e abeszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miiszaki leirasat, a mindségi kdvetelményeket,
teljesitménykovetelményeket,

e aszerz8dés idStartamat vagy a teljesités hataridejét,

e ateljesités helyét,

e az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

e apalyazatok birdlati szempontjat, amely kizarolag az ar lehet, kivételesen indokolt esetben
alkalmazhat6 mas értékelési szempont is.

e a palyazattételi hataridot,

e apalyédzat benyujtasanak cimét,

e apalyazatok felbontasanak helyét és idejét,

e szerzOdést biztositd mellékkdtelezettségek tételes felsorolasat,

e aszerzddéskotés tervezett idépontjat,

» a palyazati felhivds feladasanak, illetéleg megkiildésének napjat.
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4. A palyazatokat irdsban és zartan a palyazati felhivasban megadott cimre kozvetleniil vagy postas
iton kell benyujtani a palyazattételi hataridé lejartaig.

5. A palyazaton pélyazoként csak bejegyzett, székhellyel rendelkezé, nemzeti elbanasra jogosult
természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag vagy személyes joga
szerint jogképes szervezet vehet részt, aki megfelel a szakmai. jogszabalyi eléirasoknak és a
palyaztatasi feltételeknek.

6. A palyazatokat tartalmaz iratok felbontésat a palyazattételi felhivasban megadott helyen és idépontban
kell megkezdeni. A palyazatok bontasardl és ismertetésérol jegyzékonyvet kell késziteni, sziikség esetén
felvilagositast, indoklast, hianypdétlast kérni, érvénytelenséget megallapitani.

7. A palyazat eredményérdl vagy eredménytelenségérdl a Tarsasag a dontést kévetd 6t napon beliil kdteles
elektronikus formaban az 8sszes palydzatot benyijtd palyazot tajékoztatni.

V. A szerzddéskotés
Az eredményes beszerzési eljaras szerzddéskotéssel zarul. A beszerzési eljaras nyertesével a szerz8dés
kizardlag irdsban kithet6 meg, a palyazati felhivas, a dokumentacié és a palyazat tartalmanak megfelel6en.

V1. Egyéb rendelkezések

1. Amennyiben az ajanlatkéréshez/palyazathoz az értékhatar megallapitdsa becsiilt értéken alapszik,
abban az esetben a palyazat, vagy ajanlatkérés elékészitéseként rogziteni szitkséges, hogy a becsiilt érték
mi alapjan keriilt beallitasra (pl. el6z6 évi adatok atlaga alapjan, vagy pl. Soltvadkert, melegétel szallitas,
éves 4thuzodo, 6sszeadott érték az el6z6 1-3 év atlaga alapjan, felhasznalt 4thiz6do bazisiddszak targyév
oktober 16. - tirgyévet kdvetd oktdber 15.-ig). Ha a szerz6dés tobb — egymassal szorosan 8sszefliggd —
beszerzést foglal magaban, a meghatérozo értékil beszerzés szerint kell az eljarast kivalasztani.

2. Arubeszerzés, szolgaltatis-megrendelés esetén a mennyiségi és mindségi atadds-atvételi eljards
lefolytatasa a teljesités helyén és idején, a teljesités igazolasaval valosul meg.

3. Amennyiben a beszerzes €pitési beruhdzasra irnyul, az épitési vallalkozasi szerzédésben rogziteni kell
az épitbipari kivitelezési tevékenységrél szolo jogszabalyban felsorolt kételezd tartalmi elemeket. Az
épitési beruhazas akkor tekinthetd teljesitettnek, ha a szerz6désben foglaltak egyiittesen fennallnak és
azokat a miiszaki atadas-atvételi jegyzokdnyv igazolja.

4. Téarsasagunk beszerzését végzd személyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen
szabdlyzat eléirdsait attanulmanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhato

gondossaggal eljarni.

5. Jelen szabalyzat a tulajdonosi jovdhagyds napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kévetben felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Budapest, 2021. majus 3.

Jelen szabalyzatot a Tarsasag Feliigyel6 Bizottsaga 2021. majus 12-én megtargyalta és az
FB/272/2021. (05.12.) szamu Hatarozataban a Tulajdonosnak jovahagyasra javasolta.



BUDAPEST FOVAROS XI. Kl}:fgi}a.v_'r (ﬁJBUQA ONKORMANYZATA
GAZDASAGI BIZOTTSAG
1113 Budapest, Bocskai Gt 39-41.

Kivonat

a Gazdasdgi Bizottsag 2021, junius 16-i
nyilvanos jegvzokonyvébol

19/GB/2021. (V1. 16.) Hatarozat

Budapest Fdvaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Gazdaségi Bizottsdga a

33/2012.(V1.6.) X1.OK. rendelet 10. § (8) bekezdésében foglalt atruhdzott hataskor alapjan 12

D
igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil agy hatarozott, hogy a BUDA-HOLD

Kft. Beszerzési Szabalyzatat jovahagyja.

Hataridé: 2021. janius 30.
Felelés:  dr. Laszlo Imre polgérmester

Erhardt Aftila
einok






